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Paltan tyonhakijarekisteria koskeva tietosuojaseloste

1. Rekisterin nimi

Rekisterin nimi on Paltan tyonhakijarekisteri.

2. Rekisterinpitaja ja
rekisterin
yhteyshenkil6

Rekisterinpitdja on Palvelualojen tyonantajat PALTA ry
(jaliempana Palta), Etelaranta 10, PL 62, 00131 Helsinki, palta.fi.

Rekisterin yhteyshenkild on hallintopaadllikké Kirsi Karejoki,
tietosuoja@palta.fi.

3. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
peruste

Henkilotietoja kasitelladn rekrytointipddtoksen tekemiseksi.

Henkilotietojen kasittely perustuu ensisijaisesti rekisteroidyn
suostumukseen sekd toissijaisesti rekisterinpitdjan oikeutettuun
etuun. Oikeutettu etu perustuu tdssd yhteydessd
rekisterinpitdjdan intressiin varautua mahdolliseen rekisterdidyn
esittdmadn oikeusvaateeseen.

Kasittelytehtdvid voidaan ulkoistaa rekisterinpitdjdn
ulkopuolisille palveluntarijoaiille tietosuojalainsdddannon
mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa.

4. Rekisteroityjen
ryhmat ja rekisterin
sisaltamat tiedot

Rekisterdidystd voidaan tallentaa muun muassa seuraavan
kaltaisia tietoja: tydonhakijan perustiedot, CV- ja hakemustiedot
ja asiakirjat, koulutus- ja patevyystiedot, yhteystiedot,
henkilétunnus, valokuva, tiedot suosittelijoista, tiedot
mahdollisista tyontekoon vaikuttavista rajoitteista.

e henkilon perustiedot, kuten nimi, henkilétunnus,
yhteystiedot (osoite, sdhkoépostiosoite, puhelinnumero),
sukupuoli, syntymaaika, valokuva

e henkiloon liittyvat erityiset tiedot, jotka ovat tarpeen
tyohon soveltuvuuden arvioimiseksi, kuten koulutus,
ammatti ja erityisosaaminen

e henkil6- jo soveltuvuusarviotesteihin liittyvat tiedot

e henkilon edellisiin tai nykyiseen tydsuhteeseen liittyvat
tiedot, kuten tyonantajat, tydsuhteen alkamisajat ja
kestot sekd tyotehtdvien laatu

e tyonantajan antamat suositukset ja suosittelijoiden
yhteystiedot

e henkilon tyonhakua koskevat tiedot, kuten toiveet
haetusta tyopaikasta, palkkatoive, seké mahdolliset tyén
aloittamiseen ja lopettamiseen liittyvat tiedot
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e muut rekrytointiin liittyvat tiedot, kuten tiedot
tapaamisista, mahdolliset suoramarkkinointiluvat ja -
kiellot sekd osapuolten valinen muu yhteydenpito ja
puheluiden sekd tapaamisten mahdolliset tallenteet

B. Sadnnénmukaiset
tietoldhteet

Sadannonmukainen tietoldhde on rekisteroity itse.

6. Tietojen
sddnnonmukaiset
luovutukset

Rekisterissd olevia tietoja voidaan tarvittaessa luovuttaa
sellaisille viranomaisille, joilla on tietojen saamiseen
lakisGdteinen oikeus.

Rekisterinpitdja kayttad palveluntarjodjia mm. taloushallinnon,
palkanlaskennan sekd rekrytointipalvelujen toteuttamiseen.
Palveluntarjoajat kasittelevat henkildtietoja vain siind méarin
kuin ne osallistuvat rekisterinpitdjdn palvelujen toteuttamiseen.
Rekisterinpitaja velvoittaa palveluntarjoaqijia
hankintasopimuksen solmimisen yhteydessd huolehtimaan
riittdvastad tietoturvan tasosta henkilétietojen suojaamiseksi.
Tarkempia tietoja rekisterinpitdjan kulloinkin kéyttdmista
henkilétietoja kdsittelevistd palveluntarjoajista I6ydat tdman
selosteen liitteend olevasta taulukosta.

7. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Rekisterin henkilotietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle,
ellei se ole henkilotietojen kasittelyn tarkoituksen tai tietojen
kasittelyn teknisen toteuttamisen kannalta tarpeellista, jolloin
tietojen siirrossa noudatetaan henkildtietolainsdadannon
vaatimuksia.

8. Tietojen sailytys

Avointen hakemusten sisaltdmid tietoja sdilytetadn 12
kuukauden ajan niiden vastaanottamisesta. Avoimeen hakuun
osallistuneiden tietoja sdilytetddan kahden vuoden ajan siitd, kun
hakijo on saanut valintapddtoksen tietoonsa.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Tietoja kdsittelevat Paltassa siihen erikseen madritellyt henkilot,
joiden on tyotehtdvissddn tarpeellista kasitelld henkilotietoja.
Heitd sitoo vaitiolovelvollisuus.

Manuaalinen aineisto
Mahdollinen manuaalinen aineisto sailytetadn lukitussa
tilassa/kaapissa, jonne on pddsy vain erikseen oikeuden

saaneilla henkiloilla.

Sdahkoisesti kasiteltavat tiedot
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Sdhkoisesti tallennettujen tietojen osalta jarjestelmien
kayttooikeus edellyttadd henkildkohtaista kayttajatunnusta ja
salasanaa. Kayttooikeudet on rajattu ainoastaan niitd
tarvitseville tahoille, ja sovellusten kayttdjat on koulutettu
jarjestelmien kayttoon. Jarjestelmiin tallennettavat henkilotiedot
kerdtadn yhteisiin tietokantoihin, jotka ovat palomuureilla ja
muilla tarpeen mukaisilla teknisillé keinoilla suojattuja.
Tietokantoja sisaltavat palvelinlaitteet sailytetddan
palveluntarjoajan lukituissa tiloissa, joihin on pddsy vain
palveluntarjoajan asianmukaisesti valtuuttamilla henkililld.

10. Tarkastusoikeus

Rekisteroidyllé on oikeus saada tietdd, mitd hantd koskevia
tietoja rekisterissa kasitelladan. Rekisteroity voi pyytdad tietojensa
tarkastamista selosteen kohdassa 2 madritellylta
yhteyshenkilélta.

11. Oikeus vaatia
tiedon korjausta seka
oikeus pyytdd tiedon
poistamista tai
kasittelyn
rajoittamista

Siltd osin kuin rekisteroity voi toimia itse, hdnen on ilman
aiheetonta viivytystd, saatuaan tiedon virheestd tai, virheen itse
havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai
taydennettdvd rekisterissa oleva, rekisterin tarkoituksen
vastainen, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
tieto.

Mikali rekisterdity ei pysty korjaamaan tietoja itse,
korjauspyynto tehddadn rekisterinpitdjdn yhteyshenkilélle.
Rekisterdidyllé on myds oikeus vaatia rekisterinpitajaa
rajoittamaan henkildtietojensa kasittelya esimerkiksi siind
tilanteessa, kun rekisteroity odottaa rekisterinpitdjdn vastausta
tietojensa oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntéon.

12. Oikeus vastustaa
henkil6tietojen
kasittelya

Rekisteroidylld on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen
tilanteeseensa liittyen vastustaa itseensd kohdistuvaa
profilointia ja muita kdsittelytoimia, joita rekisterinpitajc
kohdistaa rekisteroidyn henkilétietoihin siltd osin, kun tietojen
kasittelemisen perusteena on rekisterinpitdjan oikeutettu etu.

Rekisteroity voi esittdd vastustamista koskevan vaatimuksensa
kohdassa 2 madritellylle yhteyshenkilolle. Rekisterdidyn tulee
vaatimuksen yhteydessd yksildida se erityinen tilanne, johon
perustuen hdn vastustaa kdsittelyd. Rekisterinpitdjd voi
kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoéd laissa
saddetyin perustein.

13. Oikeus tehda valitus
tietosuojavaltuutetulle

Rekisteroidylla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen ja
tietosuojalain mukainen oikeus tehdd selosteessa kuvatusta
henkilotietojen kdsittelystd valitus tietosuojavaltuutetulle.
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